UBND HUYEN NAM TRA MY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BQLR PHONG HQ NAM TRA MY Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 02/QP-BQLRPH Nam Tra My, ngay 08 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan Iy, st dung tai san cong nim 2024

BAN QUAN LY RUNG PHONG HQO NAM TRA MY

Can cw Ludt Quan l)?, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Cdn cik Nghi dinh 56 15 1/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; Nghi
dinh 56 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 ciia Chinh phu quy dinh viéc
sdp xep lai, xit Iy tai san cong; Nghi dinh sé 29/2018/NP- CP ngay 05 thang 3 ndm
2018 cua Chinh phu quy dinh trinh tu, thu tuc xdc ldp quyén sé hitu toan dén vé tai
san va xi Iy doi véi tai san duge xdc ldp quyén sé hitu toan dan;

Cén cir Théng twe lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5 ndm
2014 cua Bg Tai chinh - Bo Noi vu Quy dinh ché dg tw chii, tw chiu trdch nhiém vé
ste dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha niede;

Can cir T hong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bé Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwde dé mua sém nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nude, don vi thugc luc lwong vii trang nhdn dan, don vi su
nghiép cong ldp, 16 chike chinh tri, t6 chikc chinh tri - xa héi, t6 chirc chinh tri xd
hoi - nghé nghiép, t6 chirc xd hoi, t6 chire xa héi - nghé nghiép,

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua Bé Tai chinh
Huéng dan ché db quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan, t6
chike, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong
tinh thanh phdn von Nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyet s6 03/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019 cua Hoi dong Nhén
dan tinh Quang Nam vé phan cdp quan Iy, s dung cong cia co quan, té chike, don vi
thugc pham vi quan ly cua tinh Quang Nam,

Cén cit Quyét dinh s6 15/2019/QD-UBND ngay 18/09/2019 cia UBND tinh
Quang Nam Ban hanh quy dinh vé phdn cap quan Iy, sir dung va khai thdc tai san
cong cua co quan, to chiec, don vi thugc pham vi quan ly cua tinh Quang Nam;

Can cit cac van ban huong dén ché dé tai chinh hién hanh;

Cdin cit y kién thong nhdt tai Héi nghi Vién chirc, Nguoi lao dong Ban quan Iy
rung phong hé Nam Tra My, ngay 29/12/2023.




QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QD-BQLRPH, Quy ché quan
ly sur dung tai san cong cuia Ban quan ly rimg phong hé Nam Tra My nam 2024.

Diéu 2: Cin ct vao Quy ché QLSDTSC: Vién chtrc, Hop déng lao dong Ban
quan ly rimg dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong dting muc dich va dam bao theo
quy dinh hién hanh;

Diéu 3: Céc Vién chirc, Hop dong lao dong Ban quan ly rimg phong hd huyén
chiu trach nhiém thi hanh quyeét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky /.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- Phong TC-KH huyén;

- Kho bac Nha nuéc huyén;
- Luu: VT.




QUY CHE
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2024
(Ban héamh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-BOLRPH, ngay 08 thing 01 nam 2024
cua Ban quan ly rieng phong hé huyén Nam Tra My)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong, pham vi ap dung.

Tat ca, vién chirc, ngudi lao déng (VC, NLD) 1am viéc tai Ban quan Iy rimg
phong ho c6 trach nhiém quan ly, sir dung tai san cong theo Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché quén Iy, sir dung cdng.

1. Thuc hién thong nhit quan 1y v& tai san, dam béo tuan tha cac quy dinh cta
phép luat va huéng dan ciia céc co quan Nha nude c6 thAm quyén.

2. Khéng vuot qua tiéu chudn, dinh mic do nha nuée quy dinh.
3. Phu hop véi hoat ddng cia don vi.

4. Bao dam cho co quan va Vién chirc, Nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

5. Thao luan rdng rai, dan chd, cong khai trong don vi.

6. Thuc hién quyén tu cht, ddng thoi gin véi trach nhiém cia Thi trudng don
vi va Vién chirc, Ngudi lao dong, trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo
quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin cong.

1. Méi tai san cong trong don vi déu dugc giao cho mét bd phan hodc c4 nhan
quan ly sir dung.

2. Tai sén cong trong co quan duge quan ly thdng nhét, c6 su phan cong cia
1anh dao don vi giao cho ¢4 nhan trurc tiép sir dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding tiéu
chudn, dinh muc, ché d6 dam bao cong bing, hidu qua va tiét kiém, dugc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché d quy dinh.

4. Tai san cong phai dugc kiém ké, théng ké v& hién vat, ghi nhan thong tin
phi hop véi tinh chét, diic dlem cua tai san; dugc quan ly, bdo vé, khai thac hiéu
qua, ding phap luat, bao dam tiét kiém.

5. Viéc quan ly, sir dyung tai san cong phai duge thuc hién cong khai, minh
bach, bdo dam thyuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.




Chwong II
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Trang bi, mua sim may méc, thiét bi viin phong.

Can ctr vao Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31 thdng 12 ndm 2017 cta Thu
tudng Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may mdc, thiét bi va tinh
hinh thuc t€ tai don vi.

1. Lap ké hoach mua sim, trang bj tai sin cong.

- Vo cudi ndm, khi t6 chirc kidm ké, danh gid lai tai san, néu may méc, thiét
bi ndo cua ca nhan dugc don vi giao quén Iy bi hu héng ning, khong thé stra chira
dugc nita thi dé xuat Hoi dong danh gia lai tai san ctia don vi xem xét dé dua vao
thanh Iy hodc tiéu huy tai san.

- B6 phén Ké toan ctia don vi €6 trach nhiém xem xét, téng hop céc loai may
moc, thiet bi can trang bi méi trong nam, 18p du todn va giri hd so dé nghi Thudng
truc UBND va Phong Tai chinh Ké hoach xem xét, phé duyét bd sung kinh phi mua
sam trang bi tai san cong theo thuc té phat sinh ctia don vi.

2. To chikc thue hign ké hoach mua sam, trang bj tdi san cong.

- Thyc hién mua sim, trang bi tai san phai ding tiéu chuan, dinh miuec, cd
trong du toan dugc giao; tuan thi phuong thic, trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luat
Quan ly, sir dung tai san cong va phap luét ¢6 lién quan; cong khai, minh bach va
dung ché do quy dinh va dugc Lanh dao don vi phé duyét theo ding c4c quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc trong co quan
Nha nude.

- Mua sim tai san c6 gia tri dudi 100 triéu déng/don vi tai san hodc du toan
mua sim c6 gid tri dudi 100 triéu déng cho mét géi mua sdm thi thuc hién theo quy
dinh tai Muc 1 Chuong IV ctia Théng tu sé 58/2016/TT-BTC ngdy 29 thang 3 nim
2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua sam,
nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan nha nuée.

- Mua sim tai san cé gia trj trén 100 triéu dong cho mot g6i mua sim thi té
chirc Iyra chon nha thiu theo din quy dinh cta Luat P4u thiu va cc vin ban quy
pham phép luat huéng din Luat Dau thiu.

- Mua sim tai san c6 gia tri duédi 50 triéu dfing tuy tung loai tai san thuc hién
theo Quyét dinh s 17/2019/QD-TTg, ngay 08/4/2019 ctia Thii tuéng Chinh phii vé
mét s§ gbi thau, ndi dung mua sim nhim duy tri hoat déng thudng xuyén duoc ap
dung hinh thitc lua chon nha thiu trong truong hop déc biét theo quy dinh tai Didu
26 Luét DAu thau;



3. Quy trinh mua sim, trang bi tai san céng

Khi cé Quyet dinh b sung kinh phi mua sim tai san, bo phan K¢é toan 1ap ké
hoach mua sam; giri thong bao dén cac nha cung dé 14y bao gia theo quy dinh. Sau
khi c6 bao gia, to chirc hop co quan dé chon don vi, nha cung umg c6 bao gia thap
nhét va phit hop véi kinh phi dugce b sung dé tap thé don vi théng nhat va ra quyét
dinh lya chon don vi cung cap may moc, trang thiét bi. Sau do tién hanh thucmg
thao hop dbng va hop ddng mua bén; sau thoi gian quy dinh tién hanh ban giao san
phim theo hgp déng va thanh Iy hop ddng theo quy dinh.

- Pon vi tién hanh ban giao tai san cho c4 nhan quan ly
- Sau khi tang tai san, K& toan vao sb theo ddi tai san theo quy dinh.
4. Quy trinh sira chita tai sdan.

- Khi may moc, th1et bi can sira chita, thay thé hodc mua méi thiét bi; c4 nhan
quan ly tai san dé xuét trinh 13nh dao phé duyét.

- Khi 1anh dao thong nhét thi tién hanh sira chita, thay thé hodc mua méi thiét
bi; ldy hoa don va d& nghi bd phan K& toan tham muu lanh dao 1am cac tha tuc
thanh quyét toan stra chira theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Quén Iy sir dung tai san cong.

1. Nguyén tic quan ly st dung tai san: Tét c4 tai san nha nudc giao cho co
quan quan ly, sir dung déu phai mé sb sach, l1ap hd so tai san dé theo doi tai san
theo quy dinh ctia Luat Quan ly st dung tai san cong va ché d6 K& toan théng ké
hién hanh.

2. M s6 sach theo dbi tai san: M sb sach, thé tai san theo mAu bidu ban hanh
kém Théng tu s& 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 ctia Bo Tai chinh
hudng din Ché d6 Ké toan hanh chinh, sy nghiép

Piéu 7. Piéu chuyén tai sin cdng va trang thiét bi.
1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong céc trudng hop sau day:

a) Piéu chuyén giita cic co quan trong huyén tir noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chuan, dinh mirc sir dung tai san cong do co quan, ngudi c¢6 tham quyén quy
dinh;

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hidu qua str dung cao hon;

¢) Co quan nha nudc dugce giao quan ly, sir dung tai sdn nhung khéng c¢6 nhu
cau str dung;

d) Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
2. Trinh tu, thi tuc, thim quyén quyét dinh diéu chuyén tai san.
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.~ Trinh tu, thi tuc diéu chuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh
50 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cta Chinh phu.

- Thim quyén quyét dinh diéu chuyén tai san theo Quyét dinh sé 15/201 9/Qb-
UBND ngay 18/09/2019 ctia UBND tinh Quang Nam Ban hanh quy dinh vé phan
cap quan ly, sir dung va khai thic taj san cong cua co quan, tb chirc, don vi thude
pham vi quan 1y cta tinh Quéang Nam;

Diéu 7. Thanh ly tai san cong va trang thiét bij.

1. Tai san, trang thiét bi duoc thanh ly trong céc truong hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bj hét han str dung va khéng con sir dung duoc;

b) Tai san, trang thiét bi bi hu héng khéng thé sir dung dugc hoic viéc sira
chita khong c6 hidu qua;

2. Trinh ty, thu tuc thanh ly thue hién theo quy dinh tai Piéu 29 Nghj dinh sé
151/2017/ND-CP ngay 26 thdng 12 ndm 2017 ctia Chinh phu.

3.,Th§m quyén quyét dinh thanh ly céc loai tai san co quan khi bi hu hong,
hodc hét thoi gian st dung hoic khéng con sir dung duoc quy dinh tai Quyét dinh
0 15/2019/QP-UBND ngay 18/09/2019 ctia UBND tinh Quéang Nam.

Sau khi c6 chu truong thanh ly tai san, trang thiét bi, co quan thanh 14p Hoi

1

déng thanh ly, thanh phan Hai dong theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu s
144/2017/TT-BTC ngay 29 thdng 12 ndm 2017 ctia B Tai chinh,

Diéu 9. Bén tai san cOng tai co quan

1. Tai san c6ng dugce ban trong cac truong hop sau day:

a) Tai sén cong bj thu hdi duoc xir Iy theo hinh thire bén;

b) Co quan nha nuée dugc giao sty dung tai san cong khéng con nhu géu su
dung hodc giam nhu ciu sir dung do thay do6i vé t§ chirc hodc thay doi vé chirc
nang, nhiém vu va nguyén nhéan khac ma khong xir Iy theo hinh thirc thu hdj hoic
diéu chuyén;

¢) Thuc hién sép xép lai vide quan ly, str dung tai san cong;

d) Tai san céng dugc thanh ly theo hinh thtc ban.

2. Trinh tu, tht tuc ban tai san cong theo thyc hién theo quy dinh tai Pidu 23
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 niam 2017 cta Chinh phu.

3. Tham quyén quyét dinh ban tai sén theo Quyét dinh s 15/2019/QP-UBND
ngay 18/09/2019 ctia UBND tinh Quang Nam.

Diéu 8. Kiém ke, bdo cso tai sin.

. 1. K& toan don v ¢6 trach nhiém tong hop tai san va tinh khéu hao t3j san
héng nam theo quy dinh hién hanh.



2. Tién hanh td chitc kiém ké, danh gi lai tai san hing nam cta don vi: Thanh
phén kiém ké gom: dai dién Lanh dao va cdc thanh vién cta don vi.

3. Trinh tu kiém ké: Kiém ké tung tai san va danh gié lai cong nang sir dung
dén thoi diém hién tai theo thuc té va ding quy dinh hién hanh.

4. Sau khi két thic kiém tra, Chi tich Hoi ddng ban hanh quyét dinh thanh 1y,
tiéu huty cdc tai san khong con kha ning str dung dé vao sb theo d&i nam sau.

5. Ké toan c6 trach nhiém hoan thanh céc tha tuc, hd so dé lam bio cdo tai
chinh, quyét toan trong nam ngén sach cua don vi.

Piéu 9. Quan ly va sir dung cic loai trang thiét bi lam viéc.

1. Pugc giao quan ly st dung cc trang thiét bi va phuong tién lam viéc, cac
loai tai sén khéc phai c¢6 trach nhiém bao quan, giit gin, dam bao st dung tai san lau
bén, tiét kiém, cd hiéu qua va ding muc dich.

2. Tét ca Vién chue, Ngudi lao dong, nghiém tic thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; phai tat dén dién va ngat ngudn dién & tat ca céc loai thiét bi may moc co
trong phong lam viéc trude khi ra ve.

3. Thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng céc thiét bi thudc hé théng
dién d€ tranh su ¢4 “gdy chdy nd” do dién gay ra.

Chwong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. T4 chirc thue hién

1. Thu trudng don vi chiu trach nhiém truéc phép luat vé cac quyét dinh cua
minh trong viéc quan ly, sir dung tai san cong cta don vi dugc giao va pho bien
quy ché nay t6i toan thé Vién chirc, Ngudi lao dong, trong don vi biét, td chirc thuc
hién nghiém tic

2. Nhimg ndi dung khac vé quén ly va sir dung tai san cong khong néu tai quy

ché nay duoc thuc hién theo céc quy dinh hién hanh

3. Trong qua trinh thyc hién néu nhan thiy nhing diéu khoan nao chua phu hop
hoac c¢o vudng mac khong thl_rc7hjén” duoc thi VC, NLD néu phan anh dén Lanh dao va
bd phan K& toan xem xét, stra doi, b6 sung diéu chinh cho phit hop.
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